Ndplné ¢innosti Generalniho sekretare a Ekonoma CVS

Zakladni ucel pozic:

e Generalni sekretdt CVS (GS) se zaméfuje predeviim na zaji§téni organizacnich a
administrativnich UkolQ a ¢innosti spojenych s chodem CVS, fizeni, koordinaci a
komunikaci. Podili se na pfipravé Zadosti o dotace, jejich vyuctovani. Zajistuje pripravu
roéniho planu CVS, sleduje jeho plnéni.

e Ekonom CVSse zaméfuje pfedevdim na konkrétni finanéni a ekonomické aspekty
fungovani svazu, véetné zajisténi zdroju financovani.

Generalni sekretar CVS:

e Administrativni fizeni: Zajistuje efektivni chod sekretariatu svazu, koordinuje
administrativni procesy a podporuje ¢innost predsednictva.

o Komunikace: SlouzZi jako hlavni spojovaci ¢lanek mezi svazem, jeho ¢leny, narodnimi i
mezinarodnimi sportovnimi organizacemi a médii. Spravuje uredni a informacni
desku CVS. Zajistuje G¢innou komunikaci s veslaiskou komunitou.

e Organizace a koordinace: Podili se na planovani a realizaci domacich a zahranic¢nich
sportovnich akci (zavody, soustfedéni), na skoleni a dalSich aktivitach porddanych
svazem. Koordinuje ostatni aktivity CVS.

o Clenska zakladna: Zajistuje evidenci ¢lenské zékladny v souladu s pravidly CVS a NSA.

o Terminova listina: Vytvafi a spravuje terminovou listinu akci CVS.

e Strategické planovani: Spolupracuje na tvorbé a realizaci dlouhodobych koncepci a
cilG svazu. Realizace cil(l ze strategie CVS.

s« Sponzoring, fundraising: Koordinuje zajisténi plnéni ze sponzorskych a darcovskych
smluv. Spoluprdce na vypracovani koncepce fundraisingu — a v potfebném rozsahu
spolupracuje na jejim uplatfiovani.

¢ Rocni plan: Pripravuje rocni plan a spolupracuje pti tvorbé rozpoctu; Koordinuje
realizaci ro¢niho planu; vécnd evidence zmén vplnéni planu / ve spolupraci a
ekonomem pfi promitnuti zmén rozpoctu.

e Dotace: Ve spoluprdci s ekonomem (a dalSimi pracovniky sekretaridtu) pfiprava
zadosti o dotace.

¢ Ekonomika: Spoluprace s ekonomem pfi finan¢nim fizeni a sledovani ¢erpani dotaci

e Dalsi cinnosti:
s« World Rowing agenda a agenda CdlJ
e Zajisténi béZného provoz sekretariatu
e Systémy fizeni a kontroly; zajisténi realizace auditd dle pozadavk( NSA

e  Zaji$téni provozu informaénich systéma CVS (svazovy IS, IS Sportis, IS Yarmill,
www) — ve spolupraci s odpovédnymi pracovniky

e Listy akci (koordinace a evidence); koordinace financovani s RSC

e Podpora rozvoje veslovani, pfibfezniho veslovani a halového veslovani
e Zdakladni podpora Cinnosti klubl, informacni servis

e Spolupracuje na realizaci marketingu a P.R. CVS

e Spolupracuje s Ekonomem CVS a poskytuje mu informace potiebné pro jim
fizené ¢innosti



Ekonom CVS:

Rozpocty: Pfipravuje a spravuje rozpocty (svazu, dotaci).
o pfipravuje rozpocet a rozpoctova opatieni — ve spolupraci s GS;
o Finanéni fizeni — ve spolupraci s GS;
o Mésicni sledovani rozpoctu; kvartalni reportovani predsednictvu.
Dotace a granty: Spolupracuje na pripravé zadosti o dotace s GS a sekretaridatem,
zajistuje jejich podani v souladu s platnymi dota¢nimi podminkami; Administruje
jednotlivé dotace. Ve spolupraci s GS spravuje ¢erpani dotaci Narodni sportovni
agentury (NSA) — plnéni podminek dotace; Vyhledava nové zdroje financovani mimo
NSA.
Finan¢ni planovani akci: Poskytuje soucinnost pti planovani a vyhodnocovani
finanéni stranky akci pofadanych CVS, zejména sportovnich.
Ucetnictvi a finance: Zodpovidd za dohled nad vedenim Géetnictvi CUS, ve spolupraci
s GS fizeni financi a kontrolu finan¢nich tokud svazu.
Interni smérnice: Tvofi vnitini ekonomické smérnice a dohlizi na jejich dodrzovani.
Reporting: Pripravuje financni vykazy a zpravy pro vedeni svazu, kluby a externi
partnery.
Fundrasing:
Spoluprace na vypracovani koncepce fundraisingu — a na jejim uplatfiovani. Vyhledava
nové zdroje financovani mimo NSA (dotace, granty, nadace).
DalSi ¢innosti:
¢ Kontroling & analyticky systém hospodareni
e Compliance
e Podpora fizeni ekonomiky sportovnich eventt
e Kontrola vyse rozpoctd listd akci s rozpoc¢tem CVS

e Spolupracuje s GS a poskytuje mu informace potiebné pro Fizeni aktivit CVS



