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Smérnice pro schvalovani vydaji CVS
kterou je upraven zpGsob schvalovani vydajt CVS

schvaleno piedsednictvem CVS dne: 29.1.2025

Clanek 1
1. Tato smérnice upravuje zplsob schvalovani vydajii Ceského veslaFského svazu (dale jen
,CVS“)

2. Cilem smérnice je zajistit transparentnost, hospodarnost a efektivni vynakladani
finan&nich prostfedkd CVS.

3. Smérnice uréuje proces kontroly a schvalovani vydaji CVS a je soucasné ndstrojem
informovanosti ¢lent Pfedsednictva CVS o vydajich CVS.

4. Schvalovani vydaju je vsouladu s platnymi dotacnimi podminkami NSA, pfip. jinych
poskytovatell verejnych dotaci, v souladu s ostatnimi soukromopravnimi smlouvami a
obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Clanek 2
1. Prijeti uc¢etniho dokladu
1.1. Veskeré faktury budou zapsany do knihy faktur;

1.2. Kazdy ucetni doklad bude opatien prlivodkou a dale predan odpovédné osobé za ucelem
kontroly vécné spravnosti dokladu;

1.3. Tato smérnice se tyka i zalohovych plateb a vyuctovani zaloh;

2. Kontrola vécné spravnosti ucetniho dokladu

2.1. U¢etni doklad s priivodkou je pfedan odpovédné osobé!, ktera zkontroluje
jeho vécnou spravnost (co do opravnénosti, dodaného rozsahu, souladu

s objednavkou ¢i smlouvou atd.);

2.2. Odpovédna osoba svym podpisem privodky potvrdi vécnou a obsahovou spravnost
ucetniho dokladua ptipadné na ni doplni informace pro ucetni zpracovani (stfedisko, zakazka,
atd.). Odpovédna osoba zajistuje, Ze vSsechny podklady k vydaji (faktury, smlouvy, objednavky)
jsou kompletni a fadné dolozeny.

2.3. Ekonom CVS ovéfuje formalni Gplnost dokladu a privodky a dale zda je v souladu se
schvélenym rozpoétem CVS, pFipadné rozhodnutimi predsednictva.

2.4. Generalni sekretar CVS zajistuje koneénou kontrolu vydaje, pfi které dbd na soulad vydaje
s cili a prioritami CVS.

! osoba, ktera sluzbu ¢ jiny vydaj objednala a ktera CVS ruéi za ovéreni vécné spravnosti vydaje



2.5. Odpovédna osoba preda zkontrolovany a podepsany doklad vsouladu s¢.2.2.
s privodkou ekonomovi svazu, ktery potvrdi svym podpisem formalni Uplnost dokladu
v souladu s ¢l.2.3. a postoupi jej generalnimu sekretdfi ke kontrole v souladu s ¢l.2.4. této
Smérnice. V pfipadé, Ze generdlni sekretar je zaroveni odpovédnou osobou, kontrolu vécné
spravnosti a podpis provede pouze jednou.

3. Schvalovani proplaceni
3.1. Pfed proplacenim — po provedeni kontroly vécné a formalni spravnosti — musi byt
kazdy ucetni doklad pred jeho proplacenim schvélen:

a) Vydaje do 10.000,- K¢ a vydaje dle 3.1. f)
generalnim sekretafem

b) Vydaje od 10.001,- do 30.000,- K¢
generalnim sekretafem a ekonomem CVS s tim, Ze namatkovou kontrolu doklad( provede
mistopfedseda CVS pro ekonomiku, a to i zpétné

c) Vydaje od 30.001,- do 80.000,- K¢
generalnim sekretafem + ekonomem CVS + mistopfedsedou CVS pro ekonomiku

d) Vydaje od 80.001,- do 299.999,- K¢
generalnim sekretafem + ekonomem CVS + mistopfedsedou CVS pro ekonomiku +
predsedou CVS

e) Vydaje nad 300.000,- K¢
generalnim sekretafem + ekonomem CVS + predsedou CVS a minimalné tfemi daldimi ¢leny
predsednictva CVS

f) vyjimkou z postupu dle bodu 3.1. pism. b) az e) jsou vydaje do 25.000,- K¢ uskutecriované
pravidelné (napf. mési¢né) - celkova ¢astka za rok do 300.000,- K¢, na smluvnim zakladé s tim,
Ze takovy postup schvaluje predsednictvo pfedem - svym hlasovanim po predlozeni smlouvy
vzdy jednou ro¢né [podle bodu e) nebo na svém zasedani].

3.2. Ucetni doklady uvedené pod pismeny c) ai e) budou evidovany a schvalovany
prostfednictvim elektronického nastroje (napf. Basecamp) tak, aby byl ucetni doklad véetné
schvéleni k proplaceni viditelny pro vsechny ¢leny predsednictva a predsedu/predsedkyni
Kontrolni komise CVS; Osobou odpovédnou za evidenci a vécnou spravnost doklad
v elektronickém nastroji je generalni sekretafr.

3.3. Kaidy ¢len pfedsednictva a élenové Kontrolni komise CVS maji pravo na jakykoliv dotaz
tykajici se proplacenych ucetnich dokladt.

4. Tato smérnice nabyva Gcinnosti schvélenim Pfedsednictvem CVS.

Ing. Michal Kurfirst
Pfedseda svazu



Véc: PredloZeni novelizované Smérnice pro schvalovani vydaji CVS

1. Nova Uprava smérnice reflektuje doporuceni internich auditora CIIA.

2. Nova uprava Smérnice formalné reflektuje zafazeni ekonoma do kancelafe CVS.

3. Nova uprava Smérnice zavadi do procesu schvalovani vydaju svazu pravidlo ¢tyr oci
na vSechny vydaje od 10 tis. K¢ v souladu s pozadavky NSA, ¢imz je zajiSténo odborné
a zaroven nezdvislé posouzeni vydajq, jejich formalni spravnost, vécna spravnost,
soulad se schvalenym rozpoctem ¢i rozhodnutim predsednictva a taktéz soulad s cili a
prioritami CVS.

4. Nova Uprava Smérnice v bodé 3.1.e) zavadi obdobny vétSinovy princip hlasovani, jak
jej upravuiji stanovy CVS.

Zpracovala: Kalistova



